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A tarefa de proposta do controlador

Tenho uma duvida:

Como realizar e enviar a tarefa de proposta do
controlador a Autoridade Nacional?

1. Principios gerais

2. Como realizar a tarefa passo a passo

3. Andlise da Autoridade Nacional e notificacdo da decisdo
4. Perfis de utilizador do controlador e acesso ao eSudoe
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1. Principios gerais

O presente Guia descreve os dois passos a seguir para enviar a proposta do controlador a
Autoridade Nacional.

A tarefa de proposta do contolador deve ser realizada pela pessoa responsavel por este
procedimento no seio da entidade beneficidria, desde a apresentacdo da proposta até a sua
validacao pela Autoridade Nacional.

Este principio explica-se, por um lado, pelo facto desta tarefa no eSudoe estar completamente
desmaterializada, e por outro lado, pelo facto das notificacBes, enviadas pela Autoridade
Nacional a entidade beneficiaria, serem dirigidas ao e-mail da pessoa que iniciou a tarefa.
Nenhuma comunicag¢do sera realizada através de outros canais de comunica¢do externos ao
eSudoe.

2. Como realizar a tarefa passo a passo

Acedendo ao eSudoe, basta seguir os seguintes passos:

1) No menu vertical, selecione a tarefa "Proposta controlador". Acedera diretamente a
primeira etapa da tarefa:
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No campo "e-mail do controlador-supervisor", indique o endereco de e-mail do controlador
que deseja propor e clique em

e O controlador ja esta registado no eSudoe: os outros campos do formulario serao
preenchidos automaticamente e ndo podera edita-los. Sera dirigido diretamente para
a etapa 2
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e O controlador ainda ndo foi proposto por outra entidade: os outros campos estarao
editaveis, para que preencha todas as informacdes. Para prosseguir para o passo 2,
tera de clicar em

E apresentado o passo 2 do procedimento. Por favor, preste atencdo & informacdo do quadro
informativo. No mesmo consta informacgdo relativa aos 3 documentos que deve preencher,
carimbar e assinar, para enviar a proposta do seu controlador.

Os documentos sao:

e Questionario de reconhecimento do controlador nacional

e Contrato do controlador Nacional

e Processo completo de contratacao do controlador nacional (podem consultar no
seguinte link os fluxogramas de cada procedimento onde encontrardo a respetiva

documentacdo a disponibilizar neste ponto: Caracteristicas dos Procedimentos

(base.gov.pt). No caso de beneficidrios aos quais, pela sua natureza, ndo sejam
aplicaveis, de maneira direta, as leis da contratacdo publica, os mesmos deverdo
assegurar-se de que, nos seus processos de contratagdo, respeitam os 5 principios do
Tratado da Unido Europeia (principios da concorréncia, da publicidade e da
transparéncia, da confidencialidade, da igualdade de tratamento e da ndo-
discriminagao).

Deve inserir os documentos um a um, selecionando o tipo de documento correspondente.

Podera arrastar o documento do disco rigido do seu computador para a caixa "Arquivo" ou
clicar na caixa e ser-lhe-a apresentada a estrutura do seu computador. Seleccione o ficheiro
pretendido e clique em “Abrir”.

Em seguida, deve selecionar o tipo de documento em questao no menu "tipo".
Uma vez selecionado o ficheiro e indicado o tipo de documento, clique em
para guardar o documento no eSudoe.

Uma mensagem do eSudoe indica que o documento foi guardado corretamente.
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Uma vez inseridos os trés documentos, basta clicar no botédo

Neste ponto, eSudoe verifica se os 3 tipos de documentos foram inseridos. Caso contrario,
aparecera uma mensagem de erro indicando os tipos de documento em falta.

v W o x o+ - 8 %

& @ %3 sudoeprecesacom/prop

Infarmagse | ajuda

149978096

Beserighe Arquive et Tamants

Enquanto os documentos nao forem inseridos, ndo podera enviar a sua proposta de
controlador a Autoridade Nacional.
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Esclarecimentos e conselhos:

Os documentos inseridos no eSudoe podem ser eliminados até que a tarefa seja concluida.

Tudo o que tem de fazer é clicar no botdo L]

Uma vez apresentada a proposta, ndo podera efetuar mais alteracbes. Neste sentido,
aconselhamos verificar que os documentos inseridos no eSudoe sdo os corretos, efetuando o

download clicando no icone " ao lado de cada documento ou através do download de um
. . . . . . ~ E%
ficheiro zip dos documentos inseridos clicando no botao B

Apos todas estas verificacdes, deve enviar a proposta do controlador a Autoridade Nacional
clicando no botdo MEeREIGERRNIET:

O eSudoe informa-lo-a de que a tarefa esta finalizada e que foi submetida a Autoridade
Nacional.
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Recebera igualmente um e-mail automatico do eSudoe confirmando que a proposta de
controlador foi enviada.

Este e-mail é enviado pelo noreply@interreg-sudoe.eu.

Verifique se recebeu o e-mail e se ndo esta, por exemplo, em spam.
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N final desta andlise, receberd uma 2 PrOposta aceite, PIOPoSa A CoMmigr ou proposta recusada.

Todos os detalhes necessanios. dependendo do resultado da andlise, figurarbo na notificagho,

Recordames que a swa proposta de controlador estd disponivel no eSudoe agui.

3. Analise da Autoridade Nacional e notificacdo da decisao

A Autoridade Nacional analisa a proposta do controlador e notifica o beneficiario, através do
eSudoe, da sua decisao, que pode ser de trés tipos:

e Propostavalidada,
e Proposta a corrigir,
e Proposta rejeitada.

Para cada uma das decis@es, o beneficiario recebera uma notificagdo unicamente via eSudoe.
Esta notificagdo € enviada através do e-mail noreply@interreg-sudoe.eu.

Se a proposta for validada, a notificagdo comunica essa decisao ao beneficiario, mas também
ao controlador validado. Por conseguinte, o controlador € informado ao mesmo tempo que o
beneficiario e recebe automaticamente os seus dados de acesso ao eSudoe.

Se a proposta precisar ser corrigida, notificacdo indicara quais os documentos que devem ser
reinseridos no eSudoe depois de corrigidos. O beneficiario regressa ao passo 2 da tarefa e, uma

vez efetuadas as correcdes, basta clicar no botao remeter a proposta para
a Autoridade Nacional.

Se a proposta for rejeitada, o beneficidrio deve iniciar a tarefa desde o inicio.

4. Perfis de utilizador do controlador e acesso ao eSudoe

O perfil de utilizador do controlador no eSudoe é especifico. Uma vez que um controlador pode
intervir em varios projetos, o seu perfil de utilizador foi programado para que possa iniciar a
sessao nos diferentes projetos com o mesmo utilizador, password e cdédigo de dupla
autenticagao.
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Para tal, o seu e-mail é a chave de referéncia do seu perfil. Portanto, é essencial que o e-mail
do controlador seja preenchido corretamente na etapa 1, pois sera a chave de referéncia para
seu perfil durante todo o periodo de programacao 2021-2027.

Uma vez que o controlador tenha sido validado, o seu e-mail ndo podera ser alterado. Em caso
de alteracao do e-mail, deve ser solicitada a intervencao do Secretariado Conjunto através do
e-mail scsudoe@interreg-sudoe.eu.

O controlador validado pela Autoridade Nacional recebe automaticamente os seus codigos de
acesso ao eSudoe. Estes cédigos sao enviados quando o controlador é validado pela primeira
vez. A partir da segunda validacao e seguintes, recebem uma notificacao informando-o da sua
validacao, pelo que tera acesso direto as informagdes do beneficiario no eSudoe.

Todas as quest8es relativas a utilizacdo do eSudoe ou a comunicacao de incidéncias técnicas
devem ser enviadas ao Secretariado Conjunto exclusivamente por e-mail:
scsudoe@interreg-sudoe.eu.
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