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Como obter o reembolso das despesas -
PARTE 1

7 de outubro de 2024

Cooperar estd nas suas maos
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Interreg-sudoe.eu

Claves para el éxito de un proyecto Sudoe



Introducao




Registo da entidade




Co-funded by

imiterre
2 the European Union

Sudoe

Registo de Entidades

Registro de entidades

4 / Entidades / Registro de entidades

Registro de entidades

O——0 O—6 000 000000

NIPC/pais Nome Endereco postal Responsavel Legal (Categoria MNaturezajuridica Documentacdo Resumo Conformidade Envio Certificados Dados bancarios DIR3 Instrucciones

A informacdo foi guardada corretamente.
J o4 . / \
/
/

% Em prlmelro\ugar todas as entldades terao de a /resent\r\no seu registo de entidade, uma
série de mformagao destinada a identificar se se trata ou ndo de uma entidade adjudicante.

% Trata-se de duas perguntas na etapa 14 do registro de cada entidade que determinarao se a
entidade é “entidade adjudicante”.

% O facto de ser ou ndo uma entidade adjudicante tera consequéncias no modulo de despesas,
uma vez que as informacdes e os documentos exigidos serdo diferentes.
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Al
Registo de Entidades e Prestacao de Servigos

% 2 perguntas a preencher no registo de entidade - etapa 14

1. Contratacdo: E a entidade uma autoridade adjudicante? Responda & pergunta selecionando uma das op¢des propostas de acordo com a definicdo de entidade adjudicante
dada em artigo 2.°, n.os 1 e 2, do Codigo dos Contratos Publicos.

A entidade pertence ao seguinte tipo de entidade:

O  As pessoas coletivas publicas (o Estado, as regides autonomas, as autarquias locais, os institutos publicos, as entidades admlnlstra“ﬂvas independentes, o Banco de Portugal,
as fundagdes publicas, as associa¢bes publicas)

O Asassocia¢des de que fagam parte uma ou varias das pessoas coletivas referldamahne&anter1or desde que seJam maioritariamente financiadas por estas, estejam sujeitas
ao seu controlo de gestdo ou tenhamwao de admlnlstrag\o de dlregao ou de flscahzagao cuja mwdos titulares seja, direta ou indiretamente, designada pelas
mesmas;

O Os organismos de direito publico, consmlerando -se como tais quaisquer pessoas co%que i ependent ente da sua natureza publica ou privada:

O i)Tenham sido criadas especificamente para satisfazer necessidades de interesse geraf, sem carater industrial ou comercial, entendendo-se como tais aquelas cuja
atividade econémicaage\;vao submeta a légica concorrencial de mercado, de5|gna 'amente por n\égterem fins lucrativos ou por ndo assumirem os prejuizos resultantes

\/

da sua atividade; e N

O ii) Sejam maioritariamente ﬂnanuadas por entidades referidas no numero anterior ou por outros organismos de direito publico, ou a sua gestdo esteja sujeita a
controlo por parte dessas entidades, ou tenham 6rgaos de administracao, direcao ou fiscalizagao cujos membros tenham, em mais de metade do seu nimero, sido
designados por essas entidades;

b) Quaisquer pessoas colectivas que se encontrem na situacao referida na alinea anterior relativamente a uma entidade que seja, ela prépria, uma entidade adjudicante nos

termos do disposto na mesma alinea;

d) As associa¢8es de que facam parte uma ou varias das pessoas colectivas referidas nas alineas anteriores, desde que sejam maioritariamente financiadas por estas,

estejam sujeitas ao seu controlo de gestao ou tenham um 6rgdo de administracao, de direccdo ou de fiscalizacdo cuja maioria dos titulares seja, directa ou indirectamente,

designada pelas mesmas;

O Aentidade ndo pertence a nenhuma das categorias acima.

2. Manual de gestao de compras: A entidade beneficidria dispde de um manual de gestdo de compras?
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Definicao e etapas do circuito financeiro

Trata-se da sequéncia de todas as etapas que uma despesa efetuada e paga por um
beneficiario deve seguir até que este receba o reembolso FEDER correspondente a
esta despesa.

« 9 fases (com algumas diferencas entre os Estados-Membros)

« Todo o circuito de despesas € efetuado através do eSudoe, com
algumas excecdes (praticamente desmaterializado)
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Numero Estado da despesa em eSudoe
i Modelo:
s Titulo Agente Terminologia Espanha Franca Portugal
etapa
1 Registo das despesas Beneficiario R.eglstado em 4 ¢ ?
sistema
2 Declata.g'a? de despesas do Beneficiario Declarado ? ? ? Al
beneficidrio
Verificacdo de despesas do Verificado (Espanha) ®
3 beneficiario Controlador Validado (Franga e )| s A2
Portugal)
Vahdagac'} (Espanha) / Autoridade Validado (Espanha)/
4 Confarmidade (Pormugal) de Nacional Conforme (Portugal) ? ?
despesas do beneficiario 8 A3
Declaracdo de despesas do L Declarado a
] i Beneficiario )
5 projeto e pedido de reembolso . Autoridade de [ ® ® B1
Principal .
FEDER Gestdo
Secretariad
Declaracdo de despesas do Ci:.i:t!a © Declarado a
6 projeto A Autoridade J . Autoridade 4 L 4 ? B2 / C
e Autoridade de S
Contabilistica . Contabilistica
Gestdo
Certificacdo de despesa? e pedido . SPaCE (Pedido de
; de pagamento da Autoridade Autoridade mentos N It $ $
Contabilistica a Comissdo Contabilistica pag - .
_ Comissdo Europeia)
Europeia
8 Pagamento da Comissdo Europeia Comissdo Europeia | Pago e depositado [
3 Autoridade Contabilistica P go e dep ! 1
9 Pagamento da Autoridade Autoridade Repartido e ® ® It
Contabilistica a cada beneficiario | Contabilistica transferido
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ETAPA 2: Declaracdes de despesa do BENEFICIARIO Sudoe

QUEM: BENEFICIARIO, a pessoa com acesso aos dados e comprovativos de despesas.
QUE: conjunto de despesas registadas no eSudoe declaradas ao controlador, num determinado momento.
COMO: através da plataforma informatica eSudoe2127

QUANDO: uma declaracao antes do final do més de maio de cada ano (este calendario pode ser ajustado se se justificar mediante
uma comunicacado realizada pela Autoridade de Gestdo, sem que a altera¢do va contra os acordos assinados entre os beneficiarios e os

seus controladores).

O anterior ndo implica que a declaracao tenha necessariamente de ser apresentada no final de maio. Trata-se de uma "janela aberta",
durante todo o ano com a Unica condi¢do indicada no ponto anterior. (Exemplo: declara¢des em marco e outubro).

As declara¢bes devem incluir despesas para um montante minimo de 10% das despesas programadas do beneficidrio (exceto: em
declaracdes finais; com autorizag¢ao prévia das Autoridades nacionais e/ou do AUG-SC; ou apds instrucdes ou iniciativa destes)

A4

Objetivo: incluir, pelo menos, uma declaragao de despesas de beneficiario numa declaracdo de projeto, por ano.

» Registar de forma continua as despesas na plataforma eSudoe2127;

« Consultar as Fichas 8.0 a 8.7 do Guia Sudoe para questdes de elegibilidade e documentos a apresentar por categoria de
despesa



iiterrey
Sudoe

Co-funded by
the European Union

ETAPA 5: Declaracoes de despesa de PROJETO

QUEM: BENEFICIARIO PRINCIPAL
QUE: conjunto de validac8es de despesa declaradas & AUG/SC, num determinado momento.
COMO: através da plataforma informatica eSudoe2127

QUANDO: até 1 de novembro de cada ano (este calendario pode ser ajustado se se justificar mediante uma comunicacao
realizada pela Autoridade de Gestao)

Objetivo: incluir, pelo menos, uma declaracao de despesas de cada beneficiario numa declara¢ao de projeto, por ano.

A fim de permitir um alinhamento correto entre o ritmo das declara¢des de projeto e a disponibilidade de validacBes de
despesas, bem como um calendario 6timo das declara¢bes, é essencial uma comunicacdo estreita entre o beneficiario
principal e o Secretariado Conjunto.

O calendario tem como objetivo maximizar o montante declarado a Comissao Europeia em cada ano civil, a fim de evitar o

risco de descompromisso orcamental ao Programa (Regra N+3); Este descompromisso pode ter um impacto nos orcamentos
dos projetos aprovados.
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Declaracao despesa n° 1 com as despesas n°1 a 50

AUG/SC
| Beneficiario Controlador BP Verifica AUC
ETAPA Despesa AN o .
: . Declara . Verifica / . Declaracdo do . declaracdo Declaraa CEe
registada em Valida Valida .
ctaras Projeto projeto paga a B.
EXEMPLO
Pode voltar a
declarar as
despesas
devolvidas
como:
50.1 <~
48.1 «
441
- Despesa afastada: despesas incluidas
Despesa excluida: ! pespesa retida: despesas que % Despesa devolvida: Despesas potencialmente . na Ultima declaragdo intermédia do B.
despesas que ndo permanegam numa fase (AN ou elegiveis, mas que ndo retinem todos os que a AUG/SC afasta do sistema por ser
sdo elegiveis e ndo AUG/SC) até serem recuperadas elementos para avangar no circuito financeiro, e provavel que ultrapassem algum limite
pode,m voltar a Ser numa declaragdo subsequente, que em qualquer fase podem ser devolvidas ao do Programa, e que podem ser
incluidas no circuito uma vez fornecidas informacdes estado “registadas no sistema". O B. pode voltar .. recuperadas, se procede, no saldo final.
., financeiro. .. suficientes (se aplicavel), .. adeclara-las uma vez corrigida a deficiéncia.
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DURACAO PREVISTA DO CIRCUITO FINANCEIRO 2024

ETAPASS8EY9
ETAPAS .
Pagamentoda CE a
ETAPA 2 Declaracao de despesas AUC
Declaragao de do projeto e pedido de +
despesas de reembolso FEDER Pagamento da AUC a
beneficiario cada beneficiario

Meses2-3-4-5

Més 1 . - Més 8
novembro - dezembro- janeiro- X
outubro - maio
fevereiro
ETAPA1 ETAPAS3E4 ETAPASGE?7
Registo de Verificacao das despesas para os beneficiarios ES Declaragao de despesas do
despesas (validacao para os beneficiarios FR e PT) projeto da AUG a AUC
(continuo) + +
validacado (ES)/conformidade (PT) das despesas Declaracao de despesas e
(esta etapa nao existe para os beneficiarios FR pedido de pagamento da

AUC a CE
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DURACAO PREVISTA DO CIRCUITO FINANCEIRO

ETAPASS8ES
ETAPAS <
Pagamentoda CE a
ETAPA 2 Declaracao de AUC
Declaracao de despesas do projeto e +
despesas de pedido de reembolso Pagamento da AUC
beneficiario FEDER a cada beneficiario

Més2-3-(4)-5 Meés 6 Meées 7 Més 8
junho - julho - (agosto) - setembro outubro novembro J dezembro
ETAPAI1 ETAPAS3E4 ETAPASG6E?7
Registo de Verificacao das despesas para os beneficiarios Declaracao de despesas do
despesas ES (validacao para os beneficiarios FR e PT) projeto da AUG a AUC
(continuo) + +
validacao (ES)/conformidade (PT) das despesas Declaracao de despesas e
(esta etapa nao existe para os beneficiarios FR) pedido de pagamento da

AUC aCE
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Consideracdes importantes

O Plano Financeiro ndao se modifica: é permitida flexibilidade nos montantes declarados por
categoria;

As despesas previstas na justificacdao do plano financeiro nas categorias 04 Prestacdo de servicos,
05 Equipamentos, 06 Obras sao "Vinculativas". Apenas os conceitos previstos podem ser
imputados ao projeto; no entanto, os montantes e outras informacdes sao indicativos;

Custos com pessoal: a informacao indicada na justificacdo orcamental é indicativa, a primeira
declaracdo de despesas de cada beneficiario sera a referéncia;

Acompanhamento do cumprimento dos limites dos GT transversais (maximo a declarar 15% +
flexibilidade de 15% do custo elegivel do projeto).

sof s
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Exemplo dos limites da flexibilidade permitida na execu¢ao do plano financeiro de um beneficiario:

(1) Plano Financeiro

(3)=(2)-(1)

%

Limite geral: A % maxima de despesas a declarar a
Comissao Europeia é de 115% do seu Plano Financeiro.
(No exemplo, 172.000/168.000) = 102,38%
O excedente de 100 % por beneficiario pode ser

declarado desde que o projeto no seu conjunto nao

exceda 100 % do seu custo elegivel.

CATEGORIA DE DESPESA (2) despesa executada modificacdo (apenas | variagdo
programado
aumentos) (2/1)
euros % euros % euros %
00_Despesas de preparagdo 2.000,00 1,19% 2.000,00 1,16%
01_custos com pessoal 80.000,00 47,62% 85.000,00 49,42% 5.000,00 6,25%
02_Cust instalacé t
—-Ustos com Instalagbes € custos 12.000,00 7,14% 12.750,00 7,41% 750,00
administrativos
03_Custos de deslocagédo e de alojamento 12.000,00 7.14% 12.750,00 7.41% 750,00
O4_Custf)s relacionaQos COMm O recurso a 42.000,00 25,00% 42.000,00 24,42%
competéncias e servigos externos
05_Custos de equipamento 15.000,00 8,93% 10.000,00 5,81%
06_Custos de infraestruturas e de obras 5.000,00 2,98% 7.500,00 4,36% 2.500,00
TOTAIS 168.000,00 100,00% 172.000,00 100,00% 9.000,00 5,36%
102,38%

Primeiro limite de custos com pessoal: A % maxima de
despesas a declarar em despesas com pessoal é de 115%
do seu Plano Financeiro programado.

OU SEJA, O EXCESSO NAO PODE EXCEDER 15%

(No exemplo, 5.000/80.0000)= 6,25%

Limite geral de flexibilidade: NAO PODE EXCEDER 15%
(Por exemplo, 9.000/168.000) = 5,36%

Segundo limite de custos com pessoal: no final do
projeto, a % das despesas declaradas nesta categoria
nao pode exceder 65% das despesas totais
declaradas a Comissao Europeia

(No exemplo, 85.000/172.000)= 49,42%

O controlo destes limites sera efetuado exclusivamente pela AUG e pelo SC (excluindo ou afastando despesas)
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Em que consiste eSudoe2127?
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eSudoe 2021-2027

< Plataforma informatica desenvolvida para a gestdao e acompanhamento do
Programa Interreg Sudoe 2021-2027

< Disponivel nos 3 idiomas do Programa: espanhol, francés e portugués
“ A plataforma permite que todos os beneficiarios incorporem as despesas

incorridas no ambito do projeto e declarem as mesmas ao Programa,
iniciando assim o circuito financeiro até ao seu reembolso.


https://interreg-sudoe.eu/

Como posso aceder ao modulo de
registo de despesas?

% As pessoas envolvidas no acompanhamento e
gestao dos projetos aprovados (nas entidades
beneficiarias) devem dispor de um utilizador para
aceder a eSudoe e realizar as tarefas previstas ao
longo da duracao do projeto, incluindo a
declaracao de despesas.

% Cabe ao coordenador do projeto criar os
utilizadores eSudoe para todos os beneficiarios.

HiILteIrecy Co-funded by
sudoe the European Union
Witerrey Co-funded by
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eSudoe 2021-2027
Usuario
2
Contrasena
= 1O

ENTRAR

o Quero submeter uma candidatura de projeto
mas ainda ndo sou utilizador "bp" do eSudoe2127

e Quero registar uma entidade mas ainda ndo sou
utilizador "ent" do eSudoe2127

® Esgueci-me da minha senha

e Expirou o prazo de ativacdo da minha conta

® Oueroaceder ao motor de pesguisa de entidades




Elegibilidade das despesas - preparacao da
documentacao a anexar as despesas

Interreg Co-funded by
Sudoe the European Union



Consideracdes gerais:

o

Antecipar antes de efetuar a despesa Considerar, para cada categoria, a pista de Especial atencdo a categoria de prestacdo de
auditoria e os elementos necessarios para servigos: tenha em aten¢do a norma do Programa
justificar adequadamente a despesa e a normativa interna da sua entidade antes de
iniciar um procedimento de contratacdo.
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Base normativa e hierarquia

¢t Nivel 1 - normativa comunitaria
Elementos destacados:
Regulamento (UE) 2021/1060 (RDC ou Disposi¢cdes Comuns)
Regulamento (UE) n.° 2021/1058 (FEDER)
Regulamento (UE) 2021/1059 que estabelece disposi¢fes especificas relativas ao
Interreg

YV V VY

t Nivel 2: normas do Programa
Elementos destacados:

» O Guia Sudoe, 8.0 e fichas seguintes (por categoria)

+ Nivel 3: normativa nacional (aplicavel apenas na auséncia de regras proprias do
Programa)
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Critérios base que determinam a elegibilidade das despesas - (ponto 3 - ficha 8.0)

v Efetuadas e pagas pelo beneficiario (excecdes por trabalho voluntario; convenc¢fes - apenas para
beneficiarios ES e PT; ou uso de montantes fixos ou custos fixos)

t Previstas no formulario de candidatura e na justificacdao do plano financeiro,
+ Nao subsidiadas por outro programa comunitario,
+ Respeitam as regras comunitarias, nacionais e do Programa,

+ Estao devidamente justificadas (Nota: as despesas com custos simplificados ndao se registam no
eSudoe, mas devem cumprir as normas, figurar e ser arquivadas na entidade beneficiaria).

+ Respeitam os principios transversais,

t  As despesas constam na contabilidade do beneficiario (com codificacao especifica).

el
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01_ Custos de pessoal (1/4) nterreg

v Definigao: custos brutos de emprego do pessoal empregado pelo beneficiario necessarios para a
execucao do projeto.
v

v Modalidade de declaragao: custo real

Na primeira declaracdao de cada beneficiario, sao "registados" os trabalhadores a quem deve ser
imputada a despesa, gerando um "Certificado de Afetacdao de Pessoal", que estabelece para cada
pessoa:

= 0 sistema de imputacgdo selecionado, ambos %s fixos:
» Sistema 1: pessoa afeta a 100%;
» Sistema 2. pessoa afeta entre 5% e 99% (sem casas decimais)

= 0 periodo de afetacao;

= 0sS grupos de tarefas nos quais participara;

= outras atividades realizadas fora do ambito do projeto;

= Qutros projetos atribuidos cofinanciados com fundos publicos;

Ao assinar o documento de declaracdao de despesas, o beneficiario estara a declarar que a afetacdo do

pessoal ao projeto Sudoe é correta e que cada pessoa nao excede 100% do seu tempo de trabalho.

A percentagem de afetacdo pode ser alterada em cada ano civil.



Elementos elegiveis dos custos brutos do emprego:
Salarios;
Outras despesas relacionadas com custos salariais, desde que:
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01_ Custos de pessoal (2/4) Sudoe

Exemplos: horas extraordinarias;

bonus, vales de refeicao, e

* Estdo previstos no contrato de trabalho, ou na lei

* Cumpra a lei aplicavel .
* Nao pode ser recuperado pelo empregador

Estas despesas devem ser claramente identificadas nos recibos de vencimento ou em documentos equivalentes

E possivel agrupar os custos salariais de varios meses do mesmo ano civil para uma Unica pessoa, num Unico registo no eSudoe.

Pista de auditoria:

Documento contratual;

Recibos de vencimento ou outro documento de valor equivalente;

Documentos oficiais relativos a outras despesas relacionadas com pagamentos de salarios (por exemplo, as relacionadas com
SS e impostos);

Comprovativo dos pagamentos salariais efetuados e das restantes despesas imputadas relativas a esses salarios;

Uma tabela detalhada com os calculos dos valores declarados més a més.

A seccao relativa a pista de auditoria prevista na ficha 8.1 detalha exce¢oes e documentos especificos necessarios para cada
caso.



Mimero de
modalidade

Método de colocacdo
& disposicdo de
pessoal

Documentos
comprovativos a
fornecer

Categoria de despesa
afetada

01_ Custos de pessoal (3/4)

Colocagdo a
disposigdo a titule
oneroso com fins
ndc lucrativos

Caso particular: custos com pessoal

colocado a disposicao da entidade

. 7

beneficiaria, varios sistemas aplicaveis

Colocagdo & disposigdo
de pessoal com
pagamento de
remuneragic pela
estrutura de
acclhimento (o
beneficidrio)

Convencao ou acordo
de colocacdo a
disposicdo [nominativo,
datado & assinado por
ambas as entidades) +
certificado de afetagdo
de pessocal + elementos
que justifiguem as
despesas

01_Custos com pesscal

Colocagdo & disposigdo
de pessoal com
pagamento de
remuneragic pela
estrutura de origem
[que disponibiliza o
trabalhador 3 entidade
beneficiaria), com
repercussao do
pagamentoe sobre a
estrutura de
acclhimento (o
beneficidrio)

Convencao ou acordo
de colocacdo a
disposicdo [nominative,
datado e assinado por
ambas as entidades) +
certificado de afetagdo
de pessocal + fatura da
colocagdo a disposicio
e, =e aplicavel, folha de
vencimento (se a
catzgoria afetada & 01) +
comprovativo de
pagaments da
prestagido

04  Custos
relacionados com o
recurso a
competéncias e
SErVIgos externos

Ou

01 Custos com pessoal
(estes custos com
pessoal ndo incluem
os 15% de despesas
administrativas, nem,
salvo a excecdo abaixe
explicada (*) de
deslocacdes)

Colocagde 3 disposigdo
de pessoal com
pagamento de
remuneragic pela
estrutura de origem
(sem repercussao do
pagamentoe sobre a
estrutura de
acoclhimento (o
beneficiario)

Convencao ou acordo
de colocacdo a
disposicdo [nominativo,
datado e assinado por
ambas as entidades) +
certificado de afetagdo
de pessoal +
comprovativo da
materialidade da
despesa

01_Custos com pesscal
(estes custos com
pessoal ndo incluem
os 15% de despesas
administrativas, nem
de deslocagies)

Colocagdo a
disposigdo a titule
oneroso com fins
lucrativos

Colocagdo & disposigdo
pecuniaria de pessoal
no dmbito de um

“portage salarial"ou de
uma agéncia de

trabalho temporario

Contrato de trabalho
temporario + faturagdo
da colocacdo &
disposigdo indicando o
nome da pessoa
colocada a disposicdo, o
vincule com o projeto, o
numero de horas
faturadas e o seu custo
horario + comprovative
do pagamento das
faturas.

01_Custos com pesscal
(estes custos com
pessoal ndo incluem
os 15% de despesas
administrativas, nem
de deslocagies)

ou

04_ Custos
relacionados com o
recursoc a
competéncias e
SErVIgos externos




01_Custos de pessoal (4/4)
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a disposicao

Quero imputar pessoal colocado a

disposicao: que tipo de
documentagao devo apresentar?

Disponho de fatura

- ; Disponho de uma folha de vencimento
PONTO 7 DA como comprovativo como comprovativo

FICHA 8.1

Modalidade 4: a S ) v Modalidade 1: Aodalidade 2 : Modalidade 4 : a
o T Do ey ' Rremuneragdo ' \ento titulo oneroso
comiins : : pelo com fins
lucrativos ‘ g N beneficidrio de o ] lucrativos

Contabilizagdo na categoria 4 do plano
financeiro e indicagdo na justificagdo
orcamental para informar que a despesa deve
ser registada na categoria 4.

Contabilizagéo na categoria 1do plano financeiro e da
justificagdo orgamental

Registar a empresa como fornecedor e, Registar a pessoa como fornecedor e,
em seguida, a despesa na categoria 4, em seguida a despesa na categoria 4,
indicando “pessoal colocado a indicando “pessoal colocado a
disposicdo™ no objeto da despesa. disposigdo” no objeto da despesa.

Registar a pessoa no médulo de pessoal e, em seguida, a
despesa na categoria 1. eSudoe gerar automaticamente as
despesas administrativas e de deslocagéo, conforme o caso. -
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02_ Custos com instalacdes e custos administrativos

= Definigcao: Despesas administrativas do beneficiario relacionadas com a execucdo das tarefas do projeto

= Modalidade de declaracgao: custo simplificado, a uma taxa fixa de 15% dos custos diretos com pessoal,
a menos que uma entidade decida nao os declarar.

= Tal como no plano financeiro, o montante das despesas nesta categoria € automaticamente adicionado a
declaracao do beneficiario.

» As despesas nao sao documentadas, mas recomenda-se aos beneficiarios manter todas as provas da
existéncia de despesas (despesas, atividades, .....)

= As despesas incluidas nesta categoria, especificadas no ponto 5 da ficha 8.2, ndao podem ser declaradas

noutra categoria de despesas.
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03_ Custos de deslocacao e de alojamento

Definicdo: despesas de viagem e alojamento incorridas e pagas pelos beneficiarios dos projetos
programados relacionadas com as tarefas do projeto.

Modalidade de declaracao: custo simplificado, a uma taxa fixa de 15% dos custos diretos com
pessoal, a menos que uma entidade decida nao os declarar.

Tal como no plano financeiro, o montante das despesas nesta categoria € automaticamente adicionado a
declaracao do beneficiario.

As despesas nao sao documentadas, mas recomenda-se aos beneficiarios manter todas as provas da
existéncia de despesas (despesas, atividades, .....)

Esta categoria inclui viagens por qualquer motivo, incluindo as relacionadas com visitas de campo, por

exemplo.
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Despesas nao elegiveis (ficha 8.0, pontos 4 e 8)

+ Presentes, prémios monetarios, prémios extraordinarios (de pessoal), aquisi¢do de terrenos;

t Despesas de um beneficiario com uma entidade vinculada (caso exista uma matriz ou filial, ou do
mesmo grupo);

+ Despesas em que o fornecedor é outro beneficiario do projeto ou parceiro associado;
+ Despesas de faturacao interna, salvo excecdes explicadas na ficha: tabelas oficiais e monitorizagao;

t Despesas nao previstas no formulario de candidatura e na justificacdo (categorias vinculativas).

20l




03 Modulo de registo das despesas
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Mddulo de registo de despesas

% Este modulo esta constantemente disponivel e, por conseguinte, € possivel registar as
suas despesas a medida que sao realizadas.

% Enquanto as despesas nao forem formalmente declaradas (fase apos o registo), pode
modifica-las, incorporar documentos comprovativos, elimina-las...
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Registo dos perfis de pessoal Sudoe

Efetue o registo das pessoas afetas ao projeto antes de registar as despesa com as mesmas;

Verifique que as % de afetacdao ndao implicam incoeréncias orcamentais (% demasiado elevado em comparacao
com 0 orcamento previsto);

A previsao prevista na justificacdo orcamental do n° de pessoas e das % de afetacdo € indicativa, pelo que pode
altera-las aquando da declaracao;

indique as outras atividades (outros projetos, etc.) da pessoa dentro da organizacdo. E permitida uma alteracdo
da % de afetacdo por ano civil;

A opcdo do "pessoal colocado a disposi¢cao” deve estar prevista no formulario de candidatura;

Se tiver casos de "pessoal colocado a disposicao”, verifique na ficha 8.1 do Guia Sudoe em que modalidade esta
cada pessoa. Consoante a modalidade, as consequéncias financeiras sao diferentes (tendo em conta os custos
de deslocacao e/ou administrativos). Se tiver casos de “pessoal colocado a disposicao”, contacte a Autoridade
Nacional antes de apresentar a sua declaracao.

A soma dos montantes relativos ao "pessoal colocado a disposicao” (modalidade 3) e dos montantes relativos ao
pessoal voluntario (nao remunerado) (categoria de despesas 7) ndao pode exceder o autofinanciamento do
beneficiario (coluna «g» do campo «Feder e contrapartida nacional»).
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Custos com pessoal

- Uma despesa por pessoa, declaracdo e ano natural; NAO por GT ou por més;

- Declarar o vencimento apenas se todos os elementos associados ao mesmo tiverem sido
pagos no momento da declaracao (indicar a data de pagamento do vencimento no eSudoe);

- Distribua a despesa por GT (pode clicar em «criar um novo grupo de tarefa» se as despesas
estiverem associadas a mais do que um GT). Seja 0 mais realista possivel;

- No objeto da despesa, indicar a pessoa e o periodo declarado;

- Indicar se a despesa esta total ou parcialmente relacionada a uma despesa de comunicacao
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